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ANEXO II. PLAN DE FORMACION ASOCIADO A LA BECA DE COLABORACION ESTO 006/2026

1. Objeto y finalidad

El presente Plan de Formacién tiene por objeto establecer el marco formativo de la beca de
colaboracién vinculada al Programa Espafiol en Toledo (ESTO) de la Fundacion General de la
Universidad de Castilla-La Mancha.

La beca permitird al/a la estudiante complementar su formacién académica mediante la adquisicion de
experiencia practica en la organizacidn, gestidon y desarrollo de programas de espafiol como lengua
extranjera (ELE), asi como en actividades académicas, culturales y administrativas vinculadas al
Programa.

2. Objetivos formativos
El/la becario/a desarrollara, bajo la supervisién del Programa ESTO, competencias relacionadas con:

La preparacion, revisién y adaptacion de materiales académicos, culturales y de ELE.

La organizacion y gestion académica, administrativa y logistica de cursos y actividades.

El conocimiento del funcionamiento de programas de ensefianza de espafiol dirigidos a
estudiantes internacionales.

La organizacion de examenes oficiales de espafiol, particularmente DELE y CCSE.

El uso de herramientas ofimaticas y digitales aplicadas a la gestién y difusién de actividades.
La comunicacién profesional y la atencién a estudiantes, docentes y participantes.

El trabajo en equipo vy la coordinacién con los diferentes agentes implicados en las actividades
del Programa.

3. Actividades formativas

La formacién practica se desarrollara mediante la participacion del/de la becario/a en las siguientes
actividades:

a) Apoyo académico y ELE: preparacion, revision y adaptacién de materiales para los cursos del
Programa, especialmente el curso Japdn (A1-B1) y el curso CAVALCE.

b) Organizacién de cursos y actividades: colaboracién en la organizacion académica, logistica y
administrativa de los cursos de ESTO, asi como de las actividades académicas y culturales
asociadas.

c) Pruebas oficiales: apoyo en la organizacion de los examenes DELE y CCSE.

d) Cursos para prescriptores: colaboracion en la organizacion y gestiéon de los cursos dirigidos
a prescriptores desarrollados por el Programa.

e) Comunicacién y herramientas digitales: utilizacién de herramientas como Word, Excel,
PowerPoint, Canva y WordPress para la elaboracién, gestién y difusiéon de materiales e
iniciativas del Programa.

4. Metodologia y seguimiento

La formacién tendra caracter practico, tutorizado y progresivo, combinando la orientacién inicial, la
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participacién directa en las actividades del Programa vy la supervision de las tareas realizadas.

El seguimiento se llevard a cabo mediante la coordinacion directa con el personal responsable del
Programa ESTO, que proporcionara las orientaciones necesarias para el adecuado desarrollo de las
actividades formativas.

5. Periodo y dedicacién

La actividad formativa se desarrollara del 21 de septiembre al 21 de diciembre de 2026, con una
dedicacidon de 15 horas semanales, de acuerdo con lo establecido en la convocatoria. La distribucién de
las horas se determinara de forma consensuada con el/la estudiante seleccionado/a.

6. Resultados formativos esperados

Al finalizar el periodo de la beca, el/la estudiante habra adquirido experiencia practica en la gestion y
organizaciéon de programas de ELE, preparacion de materiales académicos, organizacion de actividades
y pruebas oficiales, utilizacién de herramientas digitales y trabajo en equipos vinculados a la ensefianza
y promocion del espafiol. El desarrollo de estas actividades tendra cardcter exclusivamente formativo y
de colaboracion, conforme a la naturaleza de la beca establecida en las bases de la convocatoria.



